




























 

Annexe 1 : horaires des formations à 
l’IFCMA et planning :  
 
 
Les formations se déroulent aux horaires suivants : de 8h45 à 16h45 

 

Deux créneaux de pose méridienne sont proposés entre 12h et 14h en fonction de la planification. 
 

Les apprenants doivent se conformer aux horaires fixés et communiqués au préalable par l’Institut 
de formation. Sauf circonstances exceptionnelles, les apprenants ne peuvent s’absenter pendant 
les heures de formation. Chaque apprenant reçoit une convocation précisant les dates et la durée 
de la formation. Toute modification de ce planning fera l’objet d’une information aux apprenants. 

 
– RETARDS ET ABSENCES 

Tout retard doit être exceptionnel et les horaires des formations communiqués en début de 
formation sont à respecter. 
 
L’inscription à la formation emporte engagement de suivre la totalité de la formation dispensée. 

Une feuille d’émargement est remplie et signée chaque jour par les apprenants et validée par le 

formateur. Elle fait foi du suivi régulier de la session. 

En cas d’empêchement pour cause de maladie, l’apprenant doit directement informer le Pôle 

formation continue de l’IFCMA. Un nombre d’absences trop fréquent remettra en cause la 

délivrance de l’attestation de fin de formation ou du titre préparé. 

Tout apprenant en arrêt de travail ne peut pas être présent à l’IFCMA ou suivre des formations 
gérées par la CMA31. 

 

 

La Directrice d’établissement 

 

Virginie CARBONEL 
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